
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Personale scolastico 

Sito web/Bacheca ARGO/Atti della scuola 

 

Circolare n. 2 
 

OGGETTO: Obbligo di consultazione delle comunicazioni istituzionali – Pubblicazione sul sito web e presa 

visione tramite Bacheca ARGO. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

PREMESSO che l'obbligo di assicurare la conoscenza delle disposizioni di servizio trova fondamento, tra 

l'altro: 

● nell’art. 97 della Costituzione, che impone alle pubbliche amministrazioni il rispetto dei principi di 

buon andamento e imparzialità; 

● nell’art. 32 della Legge 18 giugno 2009, n. 69, in materia di pubblicazione degli atti e dei 

provvedimenti amministrativi sui siti informatici delle pubbliche amministrazioni; 

● nell’art. 54 del D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, relativo al Codice di comportamento dei dipendenti 

pubblici; 

● nel DPR 16 aprile 2013, n. 62, recante il Codice di comportamento dei dipendenti pubblici, come 

modificato dal DPR 13 giugno 2023, n. 81. In particolare, l’art. 17 dispone che le amministrazioni 

diano la più ampia diffusione al Codice mediante pubblicazione sul proprio sito internet istituzionale 

e trasmissione tramite e-mail ai dipendenti; 

● nel CCNL del Comparto Istruzione e Ricerca 2019-2021, sottoscritto definitivamente il 18 gennaio 

2024, con particolare riferimento all’art. 42, che individua, tra le competenze costitutive del profilo 

professionale docente, anche le competenze informatiche. 

TENUTO CONTO che: 

● ai sensi dell’art. 32 della Legge 18 giugno 2009, n. 69, le amministrazioni pubbliche provvedono alla 

pubblicazione dei propri atti e provvedimenti amministrativi sui rispettivi siti informatici, secondo le 

modalità previste dalla normativa vigente; 

● il vigente CCNL precisa che il profilo professionale dei docenti è costituito, tra le altre, da competenze 

disciplinari, informatiche, linguistiche, psicopedagogiche, metodologico-didattiche e organizzativo-

relazionali, tra loro correlate e interagenti; 

● ne consegue che l’utilizzo degli strumenti informatici e dei sistemi digitali istituzionali costituisce 

parte integrante delle modalità attraverso le quali l’Istituzione scolastica assicura la comunicazione 

interna e l’organizzazione del servizio; 

VISTO, dunque, che le comunicazioni e le circolari destinate al personale, quando pubblicate sul sito 

istituzionale dell’Istituto, costituiscono comunicazioni ufficiali dell’Amministrazione e devono essere 

tempestivamente conosciute dai destinatari. 

RICHIAMA 

l’attenzione di tutto il personale sull’obbligo di assicurare una costante e tempestiva conoscenza delle 

comunicazioni, delle circolari e delle disposizioni organizzative emanate dall’Istituzione scolastica attraverso 

i canali istituzionali di comunicazione. 

PRECISA 

1. la pubblicazione delle circolari sul sito istituzionale e la loro diffusione attraverso i sistemi digitali 

ufficiali dell’Istituto costituiscono modalità istituzionali di comunicazione al personale, fermo 

restando quanto specificamente previsto dalla legge per gli atti che richiedano particolari forme di 

notificazione o comunicazione. 





 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Il personale è conseguentemente tenuto a consultare regolarmente i canali istituzionali e ad adempiere 

alle disposizioni contenute nelle comunicazioni di servizio, nei limiti e secondo le modalità previste 

dalla normativa vigente, dal CCNL e dagli atti organizzativi dell’Istituto. 

3. La mancata consultazione dei canali istituzionali di comunicazione non può essere invocata quale 

giustificazione per la mancata conoscenza di disposizioni regolarmente pubblicate e comunicate 

secondo le modalità previste dall’Amministrazione, ferma restando la necessità che gli atti siano 

portati a conoscenza del personale attraverso modalità idonee e conformi alla normativa applicabile. 

4. Il mancato rispetto delle disposizioni di servizio può assumere rilievo sotto il profilo organizzativo, 

contrattuale e, ove ne ricorrano i presupposti, disciplinare, secondo quanto previsto dalla normativa 

vigente e dal CCNL. 

5. Il personale è tenuto a consultare con adeguata e regolare periodicità il sito istituzionale, al fine di 

prendere tempestivamente conoscenza delle comunicazioni di interesse e delle disposizioni impartite 

dal Dirigente scolastico. 

6. Per le comunicazioni inserite nella Bacheca di ARGO ScuolaNext, il personale è tenuto a prendere 

visione dei documenti pubblicati e, ove previsto, a selezionare l’apposita funzione di presa visione. 

7. La presa visione tramite Bacheca ARGO costituisce, per le comunicazioni per le quali tale modalità è 

prevista, uno strumento di tracciabilità dell’avvenuta consultazione da parte del destinatario. 

 

RESTA FERMO che l'eventuale mancata apposizione della presa visione nella Bacheca ARGO non esonera 

il dipendente dall'obbligo di conoscere e rispettare le disposizioni validamente comunicate 

dall'Amministrazione attraverso i canali istituzionali. 

Confida, pertanto, nella puntuale collaborazione di tutto il personale e si richiama ciascun dipendente 

alla responsabilità connessa alla conoscenza delle comunicazioni istituzionali e delle disposizioni 

impartite dall’Istituzione scolastica. 

Cordiali saluti. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
dott.ssa Elena Pappalardo 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del Testo Unico D.P.R. 28 DICEMBRE 2000 n. 445 e del  
D. Lgs 7 marzo 2005 n. 82 e norme collegate, il quale sostituisce il testo cartaceo e la firma autografa 
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