
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Direttrice S.G.A. 

Personale A.T.A. 

R.S.U. 

Bacheca ARGO/Sito web/Atti della scuola  

OGGETTO: Convocazione del personale ATA – Avvio dell’anno scolastico 2026/2027. 

Il personale ATA è convocato, presso i locali di Via Pulcino in Siano, in data 3 settembre 2026, 

alle ore 11:00, per un incontro con il Dirigente scolastico finalizzato alla definizione degli 

aspetti organizzativi e operativi connessi all’avvio dell’anno scolastico 2026/2027. 

Ordine del giorno: 
1. Avvio dell’anno scolastico 2026/2027 e disposizioni organizzative generali. 

2. Presentazione del personale e organizzazione dei servizi. 

3. Assegnazione del personale agli uffici, ai plessi e ai relativi compiti. 

4. Organizzazione degli orari di servizio e modalità di svolgimento delle attività. 

5. Esame e condivisione delle linee organizzative del Piano delle attività del personale 

ATA. 

6. Organizzazione e funzionamento degli uffici di segreteria: priorità e adempimenti di inizio 

anno. 

7. Organizzazione dei servizi ausiliari: accoglienza, vigilanza, pulizia, apertura e chiusura dei 

locali scolastici. 

8. Sicurezza, gestione delle emergenze e disposizioni per la tutela della salute e della 

sicurezza nei luoghi di lavoro. 

9. Collaborazione e raccordo tra personale ATA, docenti e Dirigenza per garantire il regolare 

avvio delle attività scolastiche. 

10. Comunicazioni del Dirigente scolastico. 

Verbalizza l’assistente amministrativa Mariassunta BOTTA. 

La partecipazione è richiesta a tutto il personale interessato. 
 

        Cordiali saluti.         

                                                                                                              IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

dott.ssa Elena Pappalardo 
Copia analogica sottoscritta con firma a mezzo stampa predisposta secondo 

l’articolo 3 del D.lgs 39/1993 e l’articolo 3bis, comma 4bis del Codice dell’amministrazione digitale 
 




